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Asistent/ka pro administrativu a komunikaci
Máte cit pro jazyk, baví vás tvorba textů, správa sociálních sítí a organizace akcí? Chcete své schopnosti využít pro smysluplné projekty?
Do našeho týmu v Brně hledáme týmového člověka na poloviční úvazek (20 hodin týdně), který nám pomůže s komunikací, grafikou i běžným chodem kanceláře. Pozice je vhodná pro absolventy/ky i pro rodiče, kteří hledají flexibilní zkrácený úvazek skloubitelný s péčí o rodinu.
· Místo výkonu práce: Brno (s možností flexibilní pracovní doby)
· Nástup: od 1. 10. 2026 (nebo dříve dle dohody)
· Platové ohodnocení: 14 000 Kč hrubého měsíčně (odpovídá 28 000 Kč při plném úvazku)
Co bude vaší náplní práce?
· Tvorba textů a obsahu pro sociální sítě a web manzelumnablizku.cz (včetně duchovních, pastoračních a popularizačních obsahů).
· Správa sociálních sítí a aktivní podíl na jejich rozvoji.
· Tvorba letáků, newsletterů a dalších grafických materiálů.
· Administrativní podpora týmu, pomoc s organizací akcí, projektů a běžným chodem kanceláře.
Co od vás očekáváme?
· SŠ/VŠ vzdělání a zájem o duchovní otázky a téma rodiny.
· Výbornou češtinu a schopnost psát čtivé, srozumitelné texty.
· Aktivní znalost komunikačních a kancelářských nástrojů: MS Office a MS Teams
· Znalost nástroje Canva (pro tvorbu letáků a vizuálního obsahu).
· Předchozí redakční zkušenost (např. psaní či editace pro farní, školní nebo jiné časopisy/bulletiny).
· Zkušenost s organizací – praxe s pomocí při realizaci jakýchkoliv projektů či akcí.
· Znalost jednoho světového jazyka na pokročilejší úrovni.
Výhodou.bude, pokud máte:
· Zkušenosti se správou webu.
· Aktivní zájem o veřejné dění a politiku.
· Předchozí praxi v administrativě, církevním nebo neziskovém prostředí.
Co vám nabízíme?
· Smysluplnou a hodnotovou práci v přátelské komunitě kolegů a partnerů.
· Vysokou míru flexibility (vhodné při studiu, po absolutoriu i k rodičovské dovolené).
· Výuku angličtiny na úrovni B1-2 přímo na pracovišti / v rámci pracovní doby.
· Možnost cestování a setkávání se zajímavými lidmi z oboru.
· Další benefity: stravenkový paušál a 2 dny duchovního volna (které můžete využít například na Charis, exercicie nebo jinou duchovní obnovu).
Jak se přihlásit?
[bookmark: _GoBack]Strukturovaný životopis a krátký motivační dopis zasílejte na e-mail: otradovcova@rodiny.cz Nejpozději do 1.8.2026.
Do předmětu zprávy prosím uveďte: Asistent/ka pro administrativu a komunikaci.
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